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แนวทางการจัดทำงบประมาณกิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัย 

โครงการจัดการความรู้การวิจัยเพื่อการใช้ประโยชน์  
 

รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
งบดำเนินงาน 

1. ค่าตอบแทน 

(1 .1 )  ค ่ าตอบแทน
นักวิจัยในการจัดการความรู้
ผลงานวิจัย 

วช. กำหนดให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนเหมาจ่าย
คณะทำงานในอัตราไม่เกิน 30,000 บาท   

ไม่เบิกจ่ายค่าตอบแทน/ค่าจ้างชั่วคราว
รายเดือน 

(1 .2 )  ค ่ าตอบแทน
วิทยากรในการฝึกอบรม 
 

วช. กำหนดจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร ดังนี้ 
1. ในการเสวนาแต ่ละห ัวข ้อ ให ้จ ่าย

ค่าตอบแทนวิทยากรได้ไม่เกิน 5 ท่าน 
2. วิทยากรที่เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐให้จ่าย 

ไม่เกิน 600 บาทต่อชั่วโมง  
3. นอกเหนือจากข้อ 2 ให้จ ่ายไม่เกิน 

1,200 บาทต่อชั่วโมง 

 

(1.3) ค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

วช. กำหนดจ่ายค่าตอบแทนในการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ดังนี้ 

1. วันทำการปกติ ชั ่วโมงละ 50 บาท  
ไม่เกิน 4 ชั่วโมงต่อวัน  

2. วันหยุดราชการ ชั่วโมงละ 60 บาท 
ไม่เกิน 7 ชั่วโมงต่อวัน  

วช. กำหนดจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ ดังนี้ 

− กำหนดให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการในวันปกติไม่เกิน 100 
วันต่อโครงการ 

− กำหนดให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ ในว ั นหย ุ ดราชการ  
ไม่เกิน 50 วันต่อโครงการ 

2 ค่าใช้สอย 
(2.1) ค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการ 
วช. กำหนดจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ ดังนี้ 
- ให้ระบุรายละเอียดในการเดินทางให้ชัดเจน 
เช่น เดินทางไปที่ไหน เพื่ออะไร ระยะทางกี่
กิโลเมตร 
- ให้แจกแจงรายละเอียดให้ครบถ้วน เช่น  
ค่ าท ี ่ พ ั ก  ค ่ าอาหาร  ค ่ าพาหนะเด ินทาง  
ค่าเบี้ยเลี้ยง ฯลฯ 
- ค่าที ่พ ัก  ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
เหมาจ่ายวันละ 800 บาท 
- ค่าอาหารกลางวัน มื้อละ 100 บาท 
- ค่าอาหารว่าง มื้อละ 50 บาท  
 
 

- ให้แจกแจงรายละเอียดเป็นตัวคูณให้
ชัดเจน เช่น       
      - ค่าที่พักฯ จำนวน 3 คนๆ ละ 800 
บาท/คน จำนวน 2 คืน (3  800  2)  
      - ค่าอาหารกลางวัน จำนวน 2 มื้อๆ 
ละ 100 บาทจำนวน 3 คน (2  100 
 3)    
      - ค่าอาหารกลางว่าง จำนวน 2 มื้อๆ 
ละ 50 บาทจำนวน 3 คน (2  50  3) 
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รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
(2.2) ค่าใช้จ่ายในการ

สัมมนา/ฝึกอบรม 
วช. กำหนดค่าใช้จ่ายในการประชุมวิชาการ/
สัมมนา/ฝึกอบรม  ดังนี้  
1. ค่าจัดประชุมและสัมมนา/ฝึกอบรม ภายใน

สถานที่ราชการ ดังนี้ 
− ค่าอาหารว่างไม่เกิน 50 บาทต่อ

มื้อ 
− ค่าอาหารกลางวันไม่เกิน 100 

บาทต่อมื้อ 
2. ค่าจัดประชุมและสัมมนา/ฝึกอบรม นอก

สถานที่ราชการ (ไม ่ให ้ค ่าสถานที ่และ 
ค่าเช่าอุปกรณ์อ่ืนๆ) ดังนี้ 
− ค ่ า อ า ห า ร ว ่ า ง แ ล ะ อ า ห า ร 

กลางวันไม่เกิน 600 บาทต่อมื้อ 
 (อาหาร 1 มื้อ อาหารว่าง 2) 
 

- ให้ระบุรายละเอียดการจัดอบรม/ถ่ายทอด
องค์ความรู ้ เทคโนโลยี หรือนวัตกรรม เช่น 
สถานที่จัด จำนวนผู้เข้าร่วม จำนวนวิทยากร 
จำนวนวัน/ครั้งที่จัด เป็นต้น   
- ให้แจกแจงรายละเอียดให้ครบถ้วน เช่น 
ค่าที ่พ ักคณะทำงาน/วิทยากร ค่าเดินทาง
คณะทำงาน/วิทยากร ค่าเช่ารถ (ไม่รวมค่า
น ้ำม ัน) ค ่าอาหารกลางว ัน ค ่าอาหารว ่าง 
ผู้เข้าร่วมอบรม ฯลฯ 
- ค่าอาหาร ค่าท่ีพัก ระบุจำนวนวัน  คน  อัตรา
ที่ จ ่ า ย   จ ำน วนคร ั ้ ง  โ ด ยย ึ ด ร ะ เบ ี ย บ
กระทรวงการคลัง      

ใ ห ้ ร ะบ ุ เ ห ต ุ ผ ล ค ว า ม จ ำ เ ป ็ น แ ล ะ
รายละเอียดการสัมมนา/ฝึกอบรม เช่น 
สถานที ่จ ัดส ัมมนา/ฝึกอบรม จำนวน
ผู้เข้าร่วม เป็นต้น 
 

- ให้แจกแจงรายละเอียดเป็นตัวคูณให้
ชัดเจน เช่น  
        - ค่าอาหารกลางวัน ผู้เข้าร่วมอบรม 
นักวิจัยวิทยากร เจ้าหน้าที่ จำนวน 100 
คนๆ ละ 100 บาท/คน จำนวน 1 มื้อ 
(100  100  1)  
        - ค ่าอาหารว ่าง ผ ู ้ เข ้าร ่วมอบรม 
นักวิจัยวิทยากร เจ้าหน้าที่ จำนวน 100 
คนๆ ละ 50 บาท/คน จำนวน 1 มื้อ (100 
50 1)  
       - ค่าที่พักนักวิจัย วิทยากร เจ้าหน้าที่ 
จำนวน 3 คน 2 คืน (ห้องเดี ่ยว ไม่เกิน 
1,200 บาท, ห้องคู่ ไม่เกิน 1,500 บาท) 
(1,200  1  2)+(1,500  1  2) 

(2.3) ค่าใช้สอยอื่น 
(ค่าจ้างเหมาบริการ, ค่าจ้าง
เหมาแรงงาน, ค่าเช่าทรัพย์สิน 
ฯลฯ) 

− ให้จ่ายตามความจำเป็นเหมาะสม  1. ให้จ่ายตามความจำเป็นเหมาะสม และ
เป ็นไปตามมต ิคณะผ ู ้ตรวจสอบทาง
วิชาการ 

2.  ให้แจกแจงรายละเอียดให้ชัดเจน เช่น 
จ้างเหมาเพื่อทำอะไร จำนวนคน จำนวน
วัน ฯลฯ 
- ค่าจ้างเหมาบริการ ให้แนบใบเสนอ

ราคา  
- (กรณีจ้างเหมาทำอุปกรณ์ที่ถือว่าเป็น

คร ุภ ัณฑ์ให ้นำไปอย ู ่ ในหมวดงบ
ลงทุน) 

- ค่าจ้างเหมาแรงงาน ให้แนบใบเสนอ
ราคา กรณี 30,000 บาท ขึ้นไป 
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รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
- ค่าเช่าทรัพย์ส ิน ให้แนบใบเสนอ

ราคา 

3 ค่าวัสดุ 
(3.1) ค่าวัสดุ ให้จ่ายได้ตามความจำเป็นเหมาะสม โดย 

1. ค่าวัสดุสำนักงานรวมแล้วไม่เกิน 25,000 
บาท (ไม่ต้องชี้แจงรายละเอียด) 

2. ค ่าว ัสด ุคอมพ ิว เตอร ์ รวมแล ้ว ไม ่ เกิน 
25,000 บาท (ไม่ต้องชี้แจงรายละเอียด) 

3. ค่าว ัสด ุว ิทยาศาสตร์ /ช ิ ้นงาน (ให ้แจง
รายละเอียด คือ สิ่งที่ต้องการซื ้อ โดยให้
ระบุจำนวนที่ต้องการและราคาต่อหน่วย 
และในภาพรวมของงาน หากไม ่ เกิน 
50,000 บาท ไม่ต้องแนบใบเสนอราคา) 

− สารเคม ี  พ ิจารณาให ้ตามขอ  
ถ้าไม่ชี ้แจงรายละเอียดปรับลด
ร้อยละ 25 

− ไ ม ่ พ ิ จ า ร ณ า ใ ห ้ อ ุ ป ก ร ณ์
ว ิ ทย าศาสตร ์ พ ื ้ น ฐ าน  เ ช่ น  
บีกเกอร์ แท่งแก้วคนสาร ขวดลูก
ชมพู่ เป็นต้น  

1. ให้จ่ายได้ตามความจำเป็นเหมาะสม โดย 
แยกรายการวัสดุ เป็นประเภท เช่น วัสดุ 
สำน ักงาน, ว ัสด ุคอมพ ิวเตอร ์ ,ว ัสดุ
วิทยาศาสตร์ เป็นต้น ซึ่งรายการวัสดุต้อง
มีราคาต่อหน่วยต่ำกว่า 5,000 บาท 
ยกเว้น วัสดุคอมพิวเตอร์ต้องมีราคาต่อ
หน่วยต่ำ กว่า 20,000 บาท  

2. ค ่าว ัสด ุนำช ิ ้นส่ วนมาประกอบเป็น
อุปกรณ์/ตัวเครื ่อง ราคารวมแล้วเกิน 
50,000 บาท ให้แนบใบเสนอราคา 

3. สำหร ับค ่าว ัสด ุสำน ักงาน และว ัสดุ
คอมพิวเตอร์หากนักวิจัยเสนอขอไม่เกินที่ 
วช. กำหนด พิจารณาให้ตามที่เสนอขอ 
หากนักวิจัยเสนอขอเกินที ่ วช. กำหนด 
พิจารณาให้ตามที่ วช. กำหนด 

4. สำหรับค่าว ัสด ุเช ื ้อเพล ิง (ค ่าน ้ำม ัน) 
กำหนดให้ กม.ละ 4 บาท ( ให ้จ ัดทำ
รายละเอียดการเดินทางเป็นตัวคูณโดย
ละเอียด) 

งบลงทุน 

1. ค่าครุภัณฑ์ − ให้จ่ายได้ตามความจำเป็นเหมาะสม
  

1. ให้จ่ายตามความจำเป็นเหมาะสมโดยแยก
รายการคร ุภ ัณฑ ์  เป ็นประเภท เช่น 
ครุภัณฑ์สำนักงาน 

2. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น ซึ่งรายการ
คร ุภ ัณฑ์ต ้องมีราคาต่อหน่วยส ูงกว่า 
5,000 บาท ยกเว้นครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
ต้องมีราคาต่อหน่วยสูงกว่า 20,000 
บาท 

3. ให้แนบใบเสนอราคาครุภัณฑ์ 
4. รายการค ่าคร ุภ ัณฑ ์สำน ักงาน และ

คอมพิวเตอร์ (สำนักงานฯ บริหารเอง) ให้
ขออนุม ัต ิจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างคร ุภ ัณฑ์ตาม
ระเบียบฯ โดยจัดทำรายงานเสนอขอ
อนุมัติผู้บริหารที่กำกับดูแลและถ้ามีเงิน
เหลือต้องการนำไปใช้อย่างอื ่นต้องขอ
อนุมัต ิจากผู ้บร ิหารที ่กำกับดูแลก่อน  
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รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
หร ือพ ิจารณาตามความจำเป ็นของ
โครงการ  หร ือ เป ็น ไปตามมต ิคณะ 
ผู้ตรวจสอบทางวิชาการ 

2. ค่าสิ่งก่อสร้าง − โดยตามความเป็นจริงจะไม่พิจารณาค่า
สิ่งก่อสร้าง ยกเว้นกรณีท่ีสำคัญและจำเป็น
อย่างยิ่งต่อการดำเนินการวิจัย และเป็นไป
ตามมติคณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการ
เท่านั้น 

1. ให้จ่ายตามความจำเป็นเหมาะสมซึ่งเป็น
รายจ่ายเพื่อประกอบขึ้นใหม่ ดัดแปลงต่อ
เติมหรือปรับปรุงสิ่งก่อสร้างมีวงเงินเกิน
กว่า 50,000 บาท เป็นไปตามมติคณะผู้
ตรวจสอบทางวิชาการ 

2. ให้แนบใบเสนอราคาสิ่งก่อสร้าง 

ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน 

    1. ค่าธรรมเนียมอุดหนุน
สถาบัน(ให้หมายรวมถ ึงค่า
สาธารณูปโภคด้วย) 

 

− วช. กำหนดจ่ายค่าธรรมเนียมอุดหนุน
สถาบันไม่เกินร้อยละ 10 ของงบวิจัยไม่
รวมค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย ค่าครุภัณฑ์
และสิ่งก่อสร้าง 

กำหนดจ่ายไม่เก ินร ้อยละ 10 ของงบ
ดำเนินงาน ไม่รวมค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย 
ค่าครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง 

 

 

            หมายเหตุ :  
   - กรณีนอกเหนือจากท่ีกำหนด ให้นักวิจัยชี้แจงเหตุผลในการเบิก - จ่าย และให้เป็นไปตามมติคณะผู้ตรวจสอบ 
                               ทางวิชาการ และ วช.  
             - กรณีท่ีนักวิจัยไม่ชี้แจงรายละเอียดค่าใช้จ่ายตามแนวทางที่ วช. กำหนด วช. จะไม่พิจารณาข้อเสนอโครงการ 

 


