[image: image1.emf]                                                  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ......ภาค.........................................คณะ..................................................โทร....................................  

ที่ ศธ ......................................................................... วันที่ .........................................................................
เรื่อง
ขอส่งรายงานความก้าวหน้าครั้งที่...1....และขออนุมัติเบิกเงินงวดที่...2......
เรียน
ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา (ผ่านคณบดีคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร)
ตามที่ ข้าพเจ้า . (นาย/นาง/นางสาว).……...............................ตำแหน่งทางวิชาการ…….............................. สังกัด………………....................................... โทรศัพท์มือถือ..….........................E-mail….....……...…………......หัวหน้าโครงการวิจัย เรื่อง.............................................................................................
ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจาก.....กองทุนวิจัยและสร้างสรรค์ คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยศิลปากร ประจําปี ..(ระบุปีตามประกาศผล)...จํานวนเงิน.............................บาท(..................................) ระยะเวลาการดำเนินงานตั้งแต่ เดือน............................... พ.ศ. ............ ถึง  เดือน................................... พ.ศ. ............  
บัดนี้  ครบกำหนดส่งรายงานความก้าวหน้าครั้งที่.....1.... แล้ว ดังนั้น จึงใคร่ขอส่งรายงานความก้าวหน้าและหลักฐาน ดังนี้
(
รายงานความก้าวหน้า
               1           

ชุด

(
รายงานการเงินตามแบบ สว.กง..01...
               1           

ชุด
(     สำเนาสมุดบัญชีคู่ฝากที่ลงนามสำเนาถูกต้องทุกหน้า
               1           

ชุด
(
แผ่นบันทึกข้อมูล ( File Word)
               1           

ชุด
และขออนุมัติเบิกเงินงวดที่..2.... จำนวน……...................... บาท (…....................................…………………)
	เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
           ผู้วิจัยได้ส่งรายงานความก้าวหน้า ครั้งที่ 1 ที่ได้ดำเนินการเป็นไปตามแผนงานโครงการวิจัยที่กำหนดไว้ เห็นสมควรแจ้งให้คณะ ICT ทราบเพื่อเบิกเงินงวดที่ 2 ให้กับผู้วิจัยต่อไป


             (ลงชื่อ)........................................................
                            (                                                                )
                            วันที่........................................
	..............ดำเนินการตามที่เสนอ...........
(ลงชื่อ).........................................................
        (                                                               )
            รักษาการแทนผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
วันที่ ..................................................



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





        ลงนาม ............................................................ 
       




                 (...............................................................)
สำหรับเจ้าหน้าที่








