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                                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยศิลปากร โทร.๐๓๔-๒๕๕๘๐๘, ๒๑๙๐๑๓, ๒๑๔๐๕
ที่ 

/๒๕๕๔


   
วันที่     ............................
เรื่อง    ขออนุมัติค่าวัสดุสำนักงาน (กระดาษถ่ายเอกสาร) โครงการ............................................... และเบิกจ่ายเงิน
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

( เรียน  .........................................................
ด้วยโครงการ..........................................................ได้มีการดำเนินการเกี่ยวกับโครงการมีค่าใช้จ่ายวัสดุสำนักงาน      ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
(หน่วย)
	ราคาต่อหน่วย
(บาท)
	รวมเป็นเงิน
(บาท)

	๑
	ค่าวัสดุสำนักงาน(กระดาษถ่ายเอกสาร)
	100 รีม
	100
	-
	10,000
	-

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                   (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)
	10,000
	-


                ในการนี้   สถาบันวิจัยฯ จึงขออนุมัติวัสดุสำนักงานดังกล่าว และเบิกจ่ายเงิน เป็นเงิน                      จำนวน 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)  โดยเบิกจ่ายจากเงิน.................................................................................. และขอเสนอแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังรายชื่อต่อไปนี้
 



๑. .....................................

ประธารกรรมการ



๒..................................

กรรมการ



๓................................................
กรรมการและเลขานุการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
..................................
ตำแหน่ง........................................
( อนุมัติ             ( อื่น ๆ .....................
ชื่อ……………………………………….

ตำแหน่ง...................................
วันที่...........................................
