
ขั้นตอนการปฏิบัติในการขอใบรับรองการอนุมัติให้ด าเนินการเลี้ยงและใช้สัตว์เพ่ืองานทางวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

(จากคณะกรรมการก ากับดูแลการเลี้ยงและใช้สัตว์เพ่ืองานทางวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร) 
 

 หัวหน้าโครงการจัดท าบันทึกข้อความขอส่งข้อเสนอโครงการขอใช้สัตว์ฯ  เสนอผ่านหน่วยงานตน้สังกัด/คณะวิชา  เพื่อเสนอ
หัวหน้าหน่วยงาน / คณบด ี/ รองคณบดีที่ก ากับดูแลการวิจัยของคณะ ลงนามในบันทึกข้อความและแบบฟอร์มข้อเสนอโครงการ 
ขอใช้สัตว์  พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 

1) แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการขอใช้สัตว์ (Form SUACU 01) จ านวน 5 ชุด  และ Check List จ านวน 1 ชุด 

2) แบบเสนอโครงการ (Proposal) จ านวน 5 ชุด (กรณีเป็นโครงการวิจัย)   
3) แผ่นบันทึกข้อมูล (CD ไฟล์ PDF และ Word)  1 และ 2  จ านวน 1 แผ่น 

 
 
 
 
 
 

 

ฝ่ายเลขานุการเสนอประธานกรรมการพิจารณาในเบื้องต้น           เอกสารไม่ครบ/ 

ไม่ถูกต้องตามฟอร์มก าหนด 

ส่งกรรมการ/ Reviewer พิจารณา จ านวน 3 คน 

ฝ่ายเลขานุการสรุปผลการพิจารณาของกรรมการ / Reviewer เพื่อน าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการฯ

คณะกรรมการ 
ที่ประชุมคณะกรรมการฯ พิจารณา  อภิปรายและลงมต ิ

A : รับรองโดยไมม่ีการแกไ้ข 
(Approval) 

B : รับรองหลังการแกไ้ข 
(Approve after modification) 
 

C : แก้ไขแล้วส่งใหม ่
(Resubmission) 

 

D : ไม่ให้การรับรอง 
(Rejection) 

 

ออกใบรับรองการใช้สัตว ์ แจ้งหัวหน้าโครงการพิจารณาแก้ไข แจ้งหัวหน้าโครงการ

พิจารณาแกไ้ข 

 

แจ้งหัวหน้าโครงการ

ทราบ 

 แจ้งหัวหน้าโครงการทราบ 

 

หัวหน้าโครงการแก้ไขแล้ว  
ส่งเอกสารใหฝ้่ายเลขานุการ

ผ่านต้นสังกัด 
 

แก้ไขเสร็จแล้วส่งให้ฝ่าย 
เลขานุการผ่านต้นสังกัด 

เพื่อด าเนินการตาม
ขั้นตอนท่ี  ต่อไป 

กรณีต้องการยื่นอุทธรณ์
ผลการพิจารณา 

ให้หัวหน้าโครงการ 

จัดท าหนังสือช้ีแจงตาม
มติของคณะกรรมการฯ 

พร้อมแนบ 

หลักฐาน (ถ้ามี) 
ส่งฝ่ายเลขานุการ 

กรรมการ / Reviewer  พิจารณา
การแก้ไขตามมติที่ประชมุ 

เห็นชอบการแก้ไข ยงัไมแ่ก้ไข / ชีแ้จ้งไมค่รบถ้วน 

ออกใบรับรองการใช้สัตว ์

 

แจ้งหัวหน้าโครงการทราบ 
 

หมายเหต ุ
1. หัวหน้าโครงการที่จะใช้สัตว์ต้องประสานเร่ืองความพร้อมของสถานที่ในการเลี้ยงและใช้สัตว์

ก่อนเสนอขออนุมัติรับรองการใช้สัตว ์
2. การแจ้งผลการพจิารณา จะแจ้งให้หัวหน้าโครงการทราบผ่านต้นสังกัดของหวัหน้าโครงการ 
3. กรณีด าเนินการใช้สัตว์ทดลองภายนอกมหาวิทยาลัยศิลปากร ให้เสนอขออนุญาตใช้สัตว์กับ

หน่วยงานเจา้ของสถานที ่

ไม่อนุญาตให้สั่งซื้อสตัว์หรือท าการทดลองก่อนไดร้ับใบรับรองการใช้สัตว์ 


