
 

ตัวอย่างงบประมาณการวิจยัที่ขอตั้งสาํหรับโครงการวจิัย  
 
1. การต้ังงบประมาณในหมวดต่าง ๆ ควรต้ังตามที่เป็นจริงและโดยเฉพาะหมวดวัสดุขอให้ต้ัง 
 ตามมาตรฐานวัสดุของกระทรวงการคลัง (ขอดูได้จากสํานักงานเลขานุการ คณะวิชา หรอืหน่วยงาน)  
2.   การจัดต้ังงบประมาณทุกรายการให้ระบุรายละเอียดเป็นจํานวน X ราคาต่อหน่วย  

2.1 งบบุคลากร เช่น ค่าจ้างชั่วคราว ฯลฯ สําหรับเงินอุดหนุนที่เป็นเงินเดือน ค่าจ้างประจําและ
ค่าตอบแทนที่มีลักษณะเดียวกันที่กําหนดจ่ายเป็นรายเดือน กรมบัญชีกลางจะอนุมัติตามวงเงินที่ต้อง
จ่ายจริงโดยจะจ่ายเงินเข้าบัญชีของมหาวิทยาลัย และหัวหน้าโครงการต้องทําเรื่องเบิกจ่ายเงินไปที่
มหาวิทยาลัยเป็นรายเดือน หัวหน้าโครงการต้องมีการต้ังงบประมาณสําหรับส่งเป็นเงินประกันสังคม
ให้กับลูกจ้าง และจะต้องหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย และนําส่งภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายให้แก่มหาวิทยาลัย 
(ฝ่ายคลัง/งานคลังของแต่ละวิทยาเขต) เพื่อจะได้นําส่งให้สรรพากรต่อไป  

2.2 งบดําเนนิการ 
    2.2.1 ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ 

      (1) ค่าตอบแทน  เช่น 
 1.  ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

วันทําการปกติ ช่ัวโมงละ 50 บาท ไม่เกิน4 ช่ัวโมง (200 บาท) 
วันหยุดราชการ ช่ัวโมงละ 60 บาท ทํางานต่อเนื่องกันไม่เกิน 8 ช่ัวโมง (รวมพัก 1 ช่ัวโมง)  (420 

บาท) 
     (2) ค่าใชส้อย เช่น 

1. ค่าเบี้ยเลี้ยง (เหมาจ่าย) [เฉพาะผู้วิจัยและผูร้่วมวิจัยกรณีต้องเดินทางไปเก็บรวบรวมข้อมูลต่าง
ท้องถิ่น (ต่างจังหวัด)]  

      ระดับ          ประเภท ก.       ประเภท ข.  
      1 - 2           120 บาท                  72 บาท  
      3 - 8           180 บาท             108 บาท  
      9 ขึ้นไป         240 บาท             144 บาท  
 ประเภท ก. ได้แก่  
    (1)  การเดินทางไปราชการนอกจังหวัดพ้ืนที่ที่ต้ังสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปกติ  
    (2)  การเดินทางไปราชการจากอําเภอหนึ่งไปปฏิบัติราชการในอําเภอเมืองในจังหวัด เดียวกัน  
    ประเภท ข. ได้แก่  
 (1)  การเดินทางไปราชการในท้องที่อ่ืนนอกจากที่กําหนดในประเภท ก.  
    (2)  การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานคร ซึ่งเป็นที่ต้ังสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปกติ  
2. ค่าเช่าเหมารถ  
3. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
4. เงินชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัว 

 5.  ค่าใช้จ่ายในการไปนําเสนอผลงานให้ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน 
 6.  ค่าจ้างเหมาบริการ เช่น ค่าจ้างเหมาทําแบบ  ค่าจ้างเหมาตรวจสอบรายงาน ค่าจ้างเหมาพิมพ์ 
  รายงาน ฯลฯ 
 7.  ค่าใช้จ่ายในการจัดนิทรรศการให้ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน 
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 8.  ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝกึอบรม ใหแ้ยกรายละเอียดของค่าใช้จ่ายให้ตรงหมวด เช่น  
   ค่าตอบแทนอยู่ในหมวดค่าตอบแทน 
 9. ค่าวิเคราะห์ข้อมูลด้วยคอมพิวเตอร์ (ให้เป็นไปตามอัตราค่าบริการของศูนย์คอมพิวเตอร์

มหาวิทยาลัยศลิปากร)    
 10.  ค่าธรรมเนียมธนาคาร 
 (3) ค่าวัสด ุ 

- วัสดุสํานักงาน/วัสดุคอมพิวเตอร์/วัสดุอ่ืนๆ เช่น กระดาษอัดสําเนา (ตามท่ีกระทรวงการคลัง
อนุมัติ) แถบบันทึกเสียง  แถบบันทึกภาพ   ฟิล์ม 36 ภาพ พร้อมค่าล้าง/อัด แบตเตอรี่  ค่าถ่าย
เอกสาร ค่าน้ํามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่นาฯลฯ 

- วัสดุทางศิลปะ เช่น แผ่นหินแม่พิมพ์ ลูกกลิ้งหนัง ฯลฯ                          
-   วัสดุทางวิทยาศาสตร์  เช่น  Ammonium sulfate, Cryotube rack,  Whatman filter paper 

ฯลฯ 
    2.2.2 ค่าสาธารณูปโภค เช่น 

 1. ค่าดวงตราไปรษณียากร   
 2.  ค่าธรรมเนียมไปรษณีย์  

2.3 งบลงทุน การต้ังขอครุภัณฑ์ต้องมีเอกสารต่อไปนี้ประกอบ (สําหรับชุดโครงการวิจัยเท่านั้น) 
     (1)  บันทึกเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้อํานวยการชุดโครงการ ยืนยันว่าครุภัณฑ์ที่ขอตั้งนั้นไม่ 
   มีในคณะ/หน่วยงาน หรือมหาวิทยาลัย และมีความจําเป็นที่ต้องใช้งานมาก  ถ้าไมม่ ี
   ครุภัณฑ์ดังกล่าวจะไม่สามารถดําเนินการวิจัยได้ โดยให้ผูบ้ังคับบัญชาตน้สังกัดลงนาม 
   รับรอง (คณบดี) ด้วย 
     (2) ใบเสนอราคาครุภัณฑ์เสนอในชื่อชุดโครงการวิจัย ซึ่งยืนยันราคาในช่วงของการเสนอ 
   โครงการวิจัยและช่วงของการของวดเงิน  
     (3) เอกสารที่แสดงรายละเอียดของครุภัณฑ์ที่จะทําการจัดซื้อ 
 
หมายเหต ุ 
 1. ค่าใช้จ่ายที่ไมส่ามารถตั้งงบประมาณได้ เช่น ค่าตอบแทนผู้วิจัย ค่าตอบแทนที่ปรึกษา บัตรเติมเงิน 
 2. ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝกึอบรม ใหแ้ยกรายละเอียดของค่าใช้จ่ายให้ตรงหมวด 
  เช่น ค่าตอบแทนอยู่ในหมวดค่าตอบแทน 
 3. ค่าใช้จ่ายในการนําเสนอผลงานให้ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน 
 4. ค่าใช้จ่ายในการจัดนิทรรศการให้ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน 
 5. การต้ังขอครุภัณฑ์ต้องมีเอกสารต่อไปนี้ประกอบการของบประมาณ 
     (1)  บันทึกเป็นลายลกัษณ์อักษรจากผู้อํานวยการชุดโครงการ (ถ้าเป็นชุดโครงการ) และ 
  หัวหน้าโครงการรับรองและยืนยันว่าครุภัณฑ์ที่ขอตั้งนั้นไม่มีในคณะ/หน่วยงาน  
  หรือมหาวิทยาลัย และมีความจําเป็นที่ต้องใช้งานมาก  ถา้ไม่มีครุภัณฑดั์งกล่าวจะไม่ 
  สามารถดําเนินการวิจัยได้ โดยให้ผู้บังคับบัญชาต้นสังกัดลงนามรับรองด้วย 
     (2) ใบเสนอราคาครุภัณฑ์เสนอในชื่อชุดโครงการวิจัย 
  ซึ่งยืนยันราคาในช่วงของการเสนอโครงการวิจัยและช่วงของการของวดเงิน  
     (3) เอกสารที่แสดงรายละเอียดของครุภัณฑ์ที่จะทําการจัดซื้อ 
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รายละเอยีดงบประมาณการวิจัยของข้อเสนอการวิจยั ทั้งโครงการวิจัยเด่ียว/ชุดโครงการวิจัย/โครงการวิจัยย่อย 
จําแนกตามงบประเภทต่าง ๆ (ปีงบประมาณที่เสนอขอ) 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์มนี้ใช้สําหรับข้อเสนอการวิจัยท้ังแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย ซ่ึงเป็นรายละเอียดงบประมาณการวิจัยเฉพาะ
ปีงบประมาณที่เสนอขอ  โดยจําแนกตามงบประเภทต่าง ๆ สําหรับชุดโครงการวิจยัเป็นงบประมาณในส่วนของการบริหาร
จัดการชุดโครงการวิจัย 
 

รายการ หน่วย จํานวนเงิน 
1. งบดําเนนิงาน 
    1.1 ค่าตอบแทน ใชส้อยและวัสด ุ

  
 

(1) ค่าตอบแทน เช่น  
- ค่าตอบแทนการปฎิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 
 
- ค่าตอบแทนวิทยากร ฯลฯ 

 
จํานวนคน x จํานวนเวลา x อัตราค่าตอบแทน    

(1 คน x 50 วัน x 200 บาท 
1 คน x 30 วัน x 420 บาท) 

 

. 
......... 

(2) ค่าใช้สอย เช่น   
- ค่าเบี้ยเลี้ยง  
- ค่าเช่าท่ีพัก  
- ค่าจ้างเหมารถรับจ้าง 
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ     
- เงินชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัว 

จํานวนคน x จํานวนเวลา x อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงจํานวน
ห้องพัก x จํานวนเวลา x อัตราค่าท่ีพักจํานวนเวลา x 

อัตราค่าเช่า 

.......... 

- ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม (แสดง 
  รายละเอียด ไม่รวมค่าตอบแทน) 

 .......... 

- ค่าใช้จ่ายในการนําเสนอผลงาน 
  = ค่าลงทะเบียนเพื่อเสนอผลงาน 
  = ค่าใช้จ่ายในการไปเสนอผลงาน ฯลฯ 

  

- ค่าใช้จ่ายในการจัดนิทรรศการ  
  = ค่าจ้างเหมาช่วยติดต้ังผลงาน 
  = ค่าจ้างเหมาช่างภาพ  
  = ค่าจ้างเหมาออกแบบสิ่งพิมพ์ 
  = ค่าจ้างเหมาจัดทําสิ่งพิมพ์ประกอบ 
     นิทรรศการได้แก่ สูจิบัตร/แผ่นพับ และ  
     โปสเตอร์/โปสการ์ด 
  = ค่าจ้างเหมารื้อถอนผลงาน 
  = ค่าเช่าสถานที่  ฯลฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 

จํานวนวัน x อัตราค่าเช่า 

 

- ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง          
- ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์   
- ค่าธรรมเนียมธนาคาร   
- ค่าจ้างเหมาบริการ   
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รายการ หน่วย จํานวนเงิน 
 (3) ค่าวัสดุ เช่น   
- วัสดุสํานักงาน   
- วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น   
- วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ   
- วัสดุโฆษณาและเผยแพร่   
- วัสดุหนังสือ วารสารและตํารา    
- วัสดุคอมพิวเตอร์   
- วัสดุวิทยาศาสตร์ สารเคมีและอุปกรณ์   
- ค่าถ่ายเอกสาร   
- วัสดุอื่นๆ ฯลฯ   
   1.2 ค่าสาธารณูปโภค   เช่น   
- ค่าดวงตราไปรษณียากร   
- ค่าธรรมเนียมไปรษณีย์ 

  

2. งบลงทุน  
(สําหรับชุดโครงการวิจัยเท่านั้น 

  

ค่าครุภัณฑ์ (ระบุชื่อภาษาไทย                     
และภาษาอังกฤษให้ชัดเจน พร้อมแนบหนังสือ
รับรองของคณบดี ใบเสนอราคา รายละเอียด
ครุภัณฑ์) 

  

 รวมงบประมาณที่เสนอขอ  ...........  
 (ให้หมายเหตวุ่าขอถัวจ่ายทุกรายการ  และแสดงรายละเอียดงบประมาณเฉพาะเสนอขอ) 
 
 
 

ภาพรวมของงบประมาณการวิจัย 
ของชุดโครงการวิจัยที่เสนอขอตลอดการวิจัย 

 

รายการ งบประมาณทีเ่สนอขอ  (บาท) 
แผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย 
     แผนงานวิจัยที่ 1…….n (ถ้ามี) 
       โครงการวิจัยที่  1   
       โครงการวิจัยที่  2 
 
       โครงการวิจัยที่  n  

 

รวม  
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รายละเอียดงบประมาณการวิจัยของชุดโครงการวิจัย 
ตามหมวดเงินประเภทตา่งๆที่เสนอขอตลอดการวิจัย 

 

รายการ งบประมาณที่เสนอขอ  
(บาท) 

1. งบดําเนนิการ 
   1.1 ค่าตอบแทน ใชส้อยและวัสด ุ
(1) ค่าตอบแทน        

 งบบริหารแผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย 
       โครงการวิจัยที่  1   
       โครงการวิจัยที่  2 
       โครงการวิจัยที่  n  
(2) ค่าใช้สอย 

 งบบริหารแผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย 
       โครงการวิจัยที่  1   
       โครงการวิจัยที่  2 
       โครงการวิจัยที่  n         
(3) ค่าวัสดุ 

 งบบริหารแผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย 
       โครงการวิจัยที่  1   
       โครงการวิจัยที่  2 
       โครงการวิจัยที่  n  
    1.2 ค่าสาธารณูปโภค 

 งบบริหารแผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย 
       โครงการวิจัยที่  1   
       โครงการวิจัยที่  2 
       โครงการวิจัยที่  n  
2. งบลงทุน 

ค่าครุภัณฑ์(ขอให้ต้ังไว้ในงบบริหารแผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย) 

 

รวม  
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รายละเอียดงบประมาณการวิจัยของข้อเสนอการวิจยั ทั้งโครงการวิจัยเด่ียว/ชุดโครงการวิจัย 
จําแนกตามงบประเภทต่าง ๆ (เฉพาะโครงการวิจัยต่อเนื่องที่ได้รับทนุปี 2557) 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์มนี้ใช้สําหรับข้อเสนอการวิจัยท้ังแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย/โครงการวิจัยย่อย ซ่ึงเป็นรายละเอียดงบประมาณ
การวิจัยเฉพาะปีงบประมาณที่เสนอขอ  โดยจําแนกตามงบประเภทต่าง ๆ สําหรับชุดโครงการวิจัยเป็นงบประมาณในส่วนของ
การบริหารจัดการชุดโครงการวิจยั 

รายการ หน่วย จํานวนเงิน 
ปีที่ 1 

จํานวนเงิน 
ปีที่ 2 

1.  งบดําเนินงาน 
    1.1 ค่าตอบแทน ใชส้อยและวัสด ุ

   

(1) ค่าตอบแทน เช่น  
- ค่าตอบแทนการปฎิบัติงานนอกเวลาราชการ 
- ค่าตอบแทนวิทยากร ฯลฯ 

 
จํานวนคน x จํานวนเวลา x อัตราค่าตอบแทน    

 

.......... .......... 

(2) ค่าใช้สอย เช่น    
- ค่าเบี้ยเลี้ยง  
- ค่าเช่าท่ีพัก  
- ค่าจ้างเหมารถรับจ้าง 
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ     
- เงินชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัว 

จํานวนคน x จํานวนเวลา x อัตราค่าเบี้ยเลี้ยง
จํานวนห้องพัก x จํานวนเวลา x อัตราค่าท่ีพัก

จํานวนเวลา x อัตราค่าเช่า 

.......... .......... 

- ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม (แสดง 
  รายละเอียด ไม่รวมค่าตอบแทน) 

 .......... .......... 

- ค่าใช้จ่ายในการนําเสนอผลงาน 
  = ค่าลงทะเบียนเพื่อเสนอผลงาน 
  = ค่าใช้จ่ายในการไปเสนอผลงาน ฯลฯ 

   

- ค่าใช้จ่ายในการจัดนิทรรศการ  
  = ค่าจ้างเหมาช่วยติดต้ังผลงาน 
  = ค่าจ้างเหมาช่างภาพ  
  = ค่าจ้างเหมาออกแบบสิ่งพิมพ์ 
  = ค่าจ้างเหมาจัดทําสิ่งพิมพ์ประกอบ 
     นิทรรศการได้แก่ สูจิบัตร/แผ่นพับ และ  
     โปสเตอร์/โปสการ์ด 
  = ค่าจ้างเหมารื้อถอนผลงาน 
  = ค่าเช่าสถานที่  ฯลฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 

จํานวนวัน x อัตราค่าเช่า 

  

- ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง           
- ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์    
- ค่าธรรมเนียมธนาคาร    
- ค่าจ้างเหมาบริการ    
 (3) ค่าวัสดุ เช่น    
- วัสดุสํานักงาน    
- วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น    
- วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ    
- วัสดุโฆษณาและเผยแพร่    
- วัสดุหนังสือ วารสารและตํารา     
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รายการ หน่วย จํานวนเงิน 
ปีที่ 1 

จํานวนเงิน 
ปีที่ 2 

- วัสดุคอมพิวเตอร์    
- วัสดุวิทยาศาสตร์ สารเคมีและอุปกรณ์    
- ค่าถ่ายเอกสาร    
- วัสดุอื่นๆ ฯลฯ    
  1.2 ค่าสาธารณูปโภค   เชน่    
- ค่าดวงตราไปรษณียากร   
- ค่าธรรมเนียมไปรษณีย์ 

   

2. งบลงทุน  
(สําหรับชุดโครงการวิจัยเท่านั้น 

   

ค่าครุภัณฑ์ (ระบุชื่อภาษาไทย                     
และภาษาอังกฤษให้ชัดเจน พร้อมแนบหนังสือ
รับรองของคณบดี ใบเสนอราคา รายละเอียด
ครุภัณฑ์) 

   

 รวมงบประมาณที่เสนอขอ  ...........  ...........  
 (ให้หมายเหตวุ่าขอถัวจ่ายทุกรายการ  และแสดงรายละเอียดงบประมาณเฉพาะเสนอขอ) 

 
ภาพรวมของงบประมาณการวิจัย 

ของชุดโครงการวิจัยที่เสนอขอในแต่ละปตีลอดการวิจัย 
 

รายการ 
งบประมาณทีเ่สนอขอ  (บาท) 

ปีที่ 1 ปีที่ 2 รวม 
แผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย 
     แผนงานวิจัยที่ 1…….n (ถ้ามี) 
       โครงการวิจัยที่  1   
       โครงการวิจัยที่  2 
 
       โครงการวิจัยที่  n  

 
 
 
 

 

  

รวม    
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รายละเอียดงบประมาณการวิจัยของชุดโครงการวิจัย 
ตามหมวดเงินประเภทตา่งๆที่เสนอขอในแต่ละปีตลอดการวิจัย 

 

รายการ 
งบประมาณทีเ่สนอขอ  (บาท) 

ปีที่ 1 ปีที่ 2 รวม 
1. งบดําเนนิการ 
    1.1 ค่าตอบแทน ใชส้อยและวัสด ุ
(1) ค่าตอบแทน        
       งบบริหารแผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย 
       โครงการวิจัยที่  1   
       โครงการวิจัยที่  2 
       โครงการวิจัยที่  n  
(2) ค่าใช้สอย 
       งบบริหารแผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย 
       โครงการวิจัยที่  1   
       โครงการวิจัยที่  2 
       โครงการวิจัยที่  n         
(3) ค่าวัสดุ 
       งบบริหารแผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย 
       โครงการวิจัยที่  1   
       โครงการวิจัยที่  2 
       โครงการวิจัยที่  n  
    1.2 ค่าสาธารณูปโภค 
       งบบริหารแผนงานวิจัยหรือชุดโครงการวิจัย 
       โครงการวิจัยที่  1   
       โครงการวิจัยที่  2 
       โครงการวิจัยที่  n  
2. งบลงทุน 
ค่าครุภัณฑ์(ขอให้ต้ังไว้ในงบบริหารแผนงานวิจัยหรือชุด
โครงการวิจัย) 

  

 

รวม    

 


