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โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง “การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” 
วันอังคารที่ 12 พฤษภาคม 2558 เวลา 13.30 – 15.30 น. 

ณ ห้องประชุม 709 ชั้น 7  อาคาร 50 ปี มหาวิทยาลัยศิลปากร  
วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ จังหวัดนครปฐม 

 
1.  ผู้รับผิดชอบโครงการ  คณะกรรมการจัดการความรู้ของสถาบันวิจัยและพัฒนา    

มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

2. หลักการและเหตุผล   
สถาบันวิจัยและพัฒนาเป็นหน่วยงานกลางในการประสานงานด้านการวิจัย ส่งเสริมและสนับสนุนให้

คณาจารย์และนักวิชาการท าการวิจัยในหลากหลายสาขาวิชาเพ่ือน าองค์ความรู้ที่ได้ไปถ่ายทอดไปยังนักศึกษา 
สังคม และชุมชนโดยรวม 

เพ่ือเป็นการด าเนินงานตามแผนการจัดการความรู้ของสถาบันวิจัยและพัฒนา ประจ าปีการศึกษา 2557/
ปีงบประมาณ พ.ศ.2558 คณะกรรมการจัดการความรู้ของสถาบันวิจัยและพัฒนา จึงด าเนินการจัดโครงการ “การ
เบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้บุคลากรมหาวิทยาลัยศิลปากรจาก
หน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการเงินและพัสดุและผู้ที่เกี่ยวข้องอ่ืนๆ ได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์ 
และมีความรู้ความเข้าใจที่ในการเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย  
 
3.  วัตถุประสงค ์

3.1 เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมโครงการมีความรู้ความเข้าใจในการเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างใน 
     โครงการวิจัย  
3.2 เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมโครงการได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนประสบการณ์ในการเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อ  
    จัดจ้างในโครงการวิจัย  

 
4. วิธีการด าเนินการ 

4.1 จัดกิจกรรมบรรยายเรื่อง“การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย : การจัดซื้อ 
 จัดจ้างในโครงการวิจัย ”   

4.2 ประมวลความรู้ที่ได้จากการจัดโครงการและสรุปประเด็นความรู้เพ่ือทราบปัญหา อุปสรรคใน  
     การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย 
4.3 ทดลองน าความรู้ที่ได้ไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานจริง และเผยแพร่ความรู้บนเว็บไซต์   
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5.  กลุ่มเป้าหมาย จ านวน  45    คน  
    ประกอบด้วยบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยศิลปากร  ได้แก่ 

5.1 วิทยากร     จ านวน  1   คน 
5.2 บุคลากรของสถาบันวิจัยและพัฒนา  จ านวน 12  คน 
5.3 เจ้าหน้าที่การเงิน–พัสดุของมหาวิทยาลัย  จ านวน  4   คน 
5.4 เจ้าหน้าที่การเงิน – พัสดุของคณะวิชา      จ านวน 28  คน 
 

6.  สถานที ่
ณ ห้องประชุม 709  ชั้น 7  อาคาร 50 ปี  มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 

นครปฐม 
 

7. ระยะเวลา 
วันอังคารที่ 12 พฤษภาคม 2558 เวลา 13.30 - 15.30 น. 
 

8. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
1. ผู้เข้าร่วมโครงการมีความรู้ความเข้าใจในการเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย  
2. ผู้เข้าร่วมโครงการได้แลกเปลี่ยนประสบการณ์การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างใน 
   โครงการวิจัย 
3. ผู้เข้าร่วมโครงการ ได้ทราบปัญหา อุปสรรคในการเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างใน 
   โครงการวิจัย และสามารถน าไปปรับใช้ในปฏิบัติงานจริงได้  
4. เกิดความร่วมมือระหว่างหน่วยงานต่างๆ  ภายในมหาวิทยาลัยในการประสานงานการเบิก 
   จ่ายเงินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัยในอนาคตต่อไป  

 
9. ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 

1. จ านวนผู้ปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องการเบิกจ่ายและการจัดซื้อจัดจ้างที่ได้รับการพัฒนา อย่างน้อย 2  
    คน 
2. จ านวนเจ้าหน้าที่การเงิน – พัสดุของมหาวิทยาลัยที่เข้ารับการถ่ายโอนมีความรู้ความเข้าใจใน 
   เรื่องท่ีมีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ไม่น้อยกว่า ร้อยละ 50 
3. จ านวนเจ้าหน้าที่การเงิน – พัสดุของคณะวิชาที่เข้ารับการถ่ายโอนมีความรู้ความเข้าใจในเรื่องที่ 
   มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ไม่น้อยกว่า ร้อยละ 50 
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10. งบประมาณ จ านวน 11,000 บาท (หนึ่งหมื่นหนึ่งพันบาทถ้วน) จากเงินรายได้นอกงบประมาณ      
ประจ าปี 2558 โครงการพัฒนาบุคลากร เงินอุดหนุน (งบพัฒนาบุคลากร) ส่วนของสถาบันวิจัยและพัฒนา 
ค่าใช้จ่ายต่างๆ ประกอบด้วย 

1.) ค่าตอบแทน     จ านวน   600  บาท 
 - ค่าตอบแทนวิทยากร       
   บุคคลของรัฐ (1 คน × 1 ชม. × 600 บาท = 600 บาท) 
 
2.) ค่าใช้สอย     จ านวน                    8,075  บาท 

- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (จ านวน 1 มื้อ x 45 คน x 35 บาท) 1,575  บาท 
- ค่าจ้างเหมารถรับจ้าง      3,000  บาท 
- ค่าเช่าสถานที่จัดประชุม      1,500  บาท 
- ค่าจ้างเหมาเก็บข้อมูล      2,000  บาท 

 
 3.) ค่าวัสดุ     จ านวน                    2,325  บาท 
  - ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น     2,325  บาท 

    รวม                    11,000  บาท 
                                                    (หนึ่งหมื่นหนึ่งพันบาทถ้วน)  
หมายเหตุ ขอถัวจ่ายทุกรายการ  
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สรุปผลการด าเนินงาน 
โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง “การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” 

 
 สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยศิลปากร ได้ด าเนินการจัดโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง “การเบิก
เบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” โดยจัดกิจกรรมบรรยายเรื่อง“การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัด
จ้างในโครงการวิจัย : การจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย ” เมื่อวันอังคารที่ 12 พฤษภาคม 2558 เวลา 13.30 – 
15.30 น.  ณ ห้องประชุม 709  ชั้น 7  อาคาร 50 ปี  มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
นครปฐม มีรายละเอียดดังนี้ 
  
1. ผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ จ านวน 39  คน  ประกอบด้วย 
 1.1 บุคลากรของสถาบันวิจัยและพัฒนา  จ านวน 12 คน 
 1.2 หน่วยงาน/คณะวิชาในมหาวิทยาลัยศิลปากร จ านวน 27 คน 

1.3 วิทยากร     จ านวน  1 คน 
 

2. งบประมาณด าเนินงาน จ านวน 4,308.40 บาท (สี่พันสามร้อยแปดบาทสี่สิบสตางค์) 
 งบประมาณจากเงินรายได้นอกงบประมาณประจ าปี 2558 ส่วนของสถาบันวิจัยและพัฒนา จากโครงการ
พัฒนาบุคคลากร เงินอุดหนุน(งบพัฒนาบุคลากร) 
 รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

1. ค่าตอบแทน    จ านวน      600  บาท 
 - ค่าตอบแทนวิทยากร       
   บุคคลของรัฐ (1 คน × 1 ชม. × 600 บาท = 600 บาท) 
 
2. ค่าใช้สอย     จ านวน                    2,150  บาท 

- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (จ านวน 1 มื้อ x 50 คน x 35 บาท) 1,750  บาท 
- ค่าจ้างเหมาเก็บข้อมูล        400  บาท 

 
 3. ค่าวัสดุ     จ านวน                1,558.40  บาท 
  - ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น (เพชรบุรี)    1,200  บาท 
  - ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น (ตลิ่งชัน)           358.40  บาท 
 

    รวม                  4,308.40  บาท 
                                                     (สี่พันสามร้อยแปดบาทสี่สิบสตางค์)  
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สรุปผลการประเมิน 
ความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้  

เรื่อง “การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” 
 

ตอนที่ 1  สถานภาพทั่วไป 
ผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ จ านวน 39 คน มีผู้ตอบแบบสอบถาม จ านวน 33 คน  คิดเป็นร้อย

ละ 84.62 เป็นเพศหญิง จ านวน 31 คน และเพศชาย จ านวน 2 คน ส่วนใหญ่มีอายุ ต่ ากว่า 31 ปี และ 31-40 ป ี 
มีการศึกษาระดับปริญญาตร ีจากผลการประเมินได้จัดอันดับหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้  

เพศ  
- อันดับที่ 1  เพศหญิง     จ านวน 31 คน  คิดเป็นร้อยละ 93.94 
- อันดับที่ 2  เพศชาย     จ านวน  2 คน คิดเป็นร้อยละ  6.06 

 
อาย ุ

- อันดับที่ 1 อายุไม่เกิน 31 ปี    จ านวน  11 คน  คิดเป็นร้อยละ 33.33 
- อันดับที่ 1 อายุ 31-40 ปี    จ านวน  11 คน คิดเป็นร้อยละ 33.33 
- อันดับที่ 2 อายุ 41-50 ปี    จ านวน  8  คน  คิดเป็นร้อยละ 24.24  
- อันดับที่ 3 อายุ 51 ปีขึ้นไป    จ านวน  3  คน  คิดเป็นร้อยละ  9.09 
 
ระดับการศึกษา 
- อันดับที่ 1 ปริญญาตรี            จ านวน  23 คน  คิดเป็นร้อยละ 69.70 
- อันดับที่ 2 ปริญญาโท            จ านวน  10 คน   คิดเป็นร้อยละ 30.30 
 
หน่วยงานสังกัด 
- อันดับที่ 1 หน่วยงาน/คณะวิชาในมหาวิทยาลัยศิลปากร จ านวน  23 คน คิดเป็นร้อยละ 69.70 
- อันดับที่ 2 สถาบันวิจัยและพัฒนา   จ านวน  10 คน คิดเป็นร้อยละ 30.30 

 
ความถี่ในการท างานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
- อันดับที่ 1 ต่ ากว่า 4 ครั้ง/เดือน           จ านวน  13 คน  คิดเป็นร้อยละ 39.39 
- อันดับที่ 1 มากกว่า 10 ครั้ง/เดือน          จ านวน  13 คน   คิดเป็นร้อยละ 39.39 
- อันดับที่ 2 5 - 10 ครั้ง/เดือน    จ านวน   7  คน   คิดเป็นร้อยละ 21.21 
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ตอนที่ 2 ประเมินความพึงพอใจเกี่ยวกับโครงการโดยภาพรวม 
 

ความพึงพอใจที่ได้รับบริการ x  S.D. ค่าระดับ อันดับท่ี 
ด้านคุณภาพการให้บริการ     
1. การประชาสมัพันธ์โครงการ การให้ข้อมูลและการลงทะเบียนล่วงหน้า 
มีความเหมาะสม และชัดเจน 

4.06 0.74 มาก 5 

2. วันและเวลาที่ใช้ในการจดัโครงการฯ เหมาะสม 4.18 0.67 มาก 3 
3. สถานท่ีในการจัดโครงการฯ มคีวามเหมาะสมเพียงพอ 4.36 0.48 มาก 1 
4. ระยะเวลาที่ใช้ในการบรรยาย เหมาะสม 4.09 0.71 มาก 4 
5. ระยะเวลาที่ใช้ในการตอบข้อซกัถาม 4.30 0.63 มาก 2 

รวม 
4.20 

(84.00%) 
0.65 มาก - 

ด้านวิทยากร     
1. มีความรู้ ความสามารถและถ่ายทอดประสบการณ์ที่เป็นประโยชน์ 4.36 0.48 มาก 2 
2. การสร้างบรรยากาศและการถ่ายทอดความรู ้ 4.15 0.66 มาก 4 
3. การเปิดโอกาสให้ซักถามและแสดงความคดิเห็น 4.39 0.60 มาก 1 
4. ความชัดเจนในการตอบข้อซักถาม 4.24 0.60 มาก 3 

รวม 
4.29 

(85.80%) 
0.59 มาก - 

ด้านผู้เข้าร่วมโครงการ (ตัวท่านเอง)     
1. หัวข้อโครงการตรงกับความต้องการ/ความสนใจ 4.15 0.70 มาก 1 
2. ก่อนการเข้าร่วมโครงการ ท่านมีความรู้ความเข้าใจเกีย่วกับการเบิก
จ่ายเงินและการจดัซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย เพียงใด 

3.58 0.95 มาก 
3 

3. หลังการเข้าร่วมโครงการท่านได้รับแนวคิดทักษะและประสบการณ์
ใหม่ๆ เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย จาก
การเข้าร่วมโครงการ เพียงใด 

4.09 0.62 มาก 
 
2 

รวม 
3.94 

(78.80%) 
0.62 มาก - 

การน าความรู้และประสบการณ์ทีไ่ด้รับไปใช้ประโยชน ์     
1. สามารถน าความรู้ทีไ่ด้ไปปฏิบัตแิละปรับใช้ได้จริงในการท างานท่ี
รับผิดชอบ และใช้เป็นแนวทางในการแก้ไขปัญหาทางการเงินและพสัดุได ้

4.18 0.67 มาก 2 

2. สามารถน าความรู้ทีไ่ด้ไปประยกุต์ใช้ในการประสานงานทางการเงิน
และพัสดุกับผู้ที่เกีย่วข้องและถ่ายทอดให้กับอ่ืนได ้

4.24 0.60 มาก 1 

รวม 
4.21 

(84.20%) 
0.64 มาก - 

ความพึงพอใจในการเข้าร่วมโครงการโดยภาพรวม 
4.55 

(91.00%) 
0.50 มากที่สุด - 

N=33 
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เกณฑ์การคิดคะแนนแบบสอบถาม 
 ช่วงค่าเฉลี่ย 4.50 – 5.00  หมายถึง  มีระดับความพึงพอใจอยู่ในระดับ มากที่สุด 
 ช่วงค่าเฉลี่ย 3.50 – 4.49  หมายถึง   มีระดับความพึงพอใจอยู่ในระดับ มาก 
 ช่วงค่าเฉลี่ย 2.50 – 3.49  หมายถึง  มีระดับความพึงพอใจอยู่ในระดับ ปานกลาง 
 ช่วงค่าเฉลี่ย 1.50 – 2.49  หมายถึง  มีระดับความพึงพอใจอยู่ในระดับ น้อย 
 ช่วงค่าเฉลี่ย 1.00 – 1.49  หมายถึง  มีระดับความพึงพอใจอยู่ในระดับ น้อยที่สุด 
 

จากผลการประเมินความพึงพอใจที่ได้รับบริการในการจัดโครงการ พบว่าผู้ตอบแบบสอบถาม มีความพึง
พอใจในการเข้าร่วมโครงการ โดยภาพรวม อยู่ในระดับมากที่สุด คิดเป็นร้อยละ 91.00 โดยมีค่าเฉลี่ย ( x ) = 4.55  
และค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน (S.D.) = 0.50  เมื่อพิจารณารายด้านตามค่าเฉลี่ย พบว่า 

 
ด้านคุณภาพการให้บริการ  โดยรวม ผู้เข้าร่วมโครงการมีความพึงพอใจ อยู่ในระดับมาก คิดเป็นร้อยละ 

84.00 ( x  = 4.20, S.D. = 0.65) โดยพบว่า 
 อันดับที่ 1   สถานที่ในการจัดโครงการฯ มีความเหมาะสมเพียงพอ  
 อยู่ในระดับมาก   ( x  = 4.36, S.D. = 0.48)  
 อันดับที่ 2 ระยะเวลาที่ใช้ในการตอบข้อซักถาม    
 อยู่ในระดับมาก  ( x  = 4.30, S.D. = 0.63)  
 อันดับที่ 3   วันและเวลาที่ใช้ในการจัดโครงการฯ เหมาะสม  
 อยู่ในระดับมาก   ( x  = 4.18, S.D. = 0.67) 
 อันดับที่ 4   ระยะเวลาที่ใช้ในการบรรยายเหมาะสม  
 อยู่ในระดับมาก   ( x  = 4.09, S.D. = 0.71) 
 อันดับที่ 5   การประชาสัมพันธ์โครงการ การให้ข้อมูลและการลงทะเบียนล่วงหน้า มีความเหมาะสม 

และชัดเจน  
 อยู่ในระดับมาก   ( x  = 4.06, S.D. = 0.74) 

 
ด้านวิทยากร    โดยรวม ผู้เข้าร่วมโครงการมีความพึงพอใจ อยู่ในระดับมาก คิดเป็นร้อยละ 85.80   

( x  = 4.29, S.D. = 0.59) โดยพบว่า 
  อันดับที่ 1   การเปิดโอกาสให้ซักถามและแสดงความคิดเห็น  
 อยู่ในระดับมาก  ( x  = 4.39, S.D. = 0.60)  
  อันดับที่ 2   มีความรู้ ความสามารถและถ่ายทอดประสบการณ์ท่ีเป็นประโยชน์  
  อยู่ในระดับมาก ( x  = 4.36, S.D. = 0.48) 
  อันดับที่ 3   ความชัดเจนในการตอบข้อซักถาม  
  อยู่ในระดับมาก ( x  = 4.24, S.D. = 0.60) 
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  อันดับที่ 4   การสร้างบรรยากาศและการถ่ายทอดความรู้  
  อยู่ในระดับมาก ( x  = 4.15, S.D. = 0.66) 

 
    ด้านผู้เข้าร่วมโครงการ โดยรวม ผู้เข้าร่วมโครงการมีความพึงพอใจ อยู่ในระดับมาก คิดเป็นร้อยละ 
78.80 ( x  = 3.94, S.D. = 0.62) โดยพบว่า 

 อันดับที่ 1   หัวข้อโครงการตรงกับความต้องการ/ความสนใจ  
  อยู่ในระดับมาก ( x  = 4.15, S.D. =  0.70)  
 อันดับที่ 2   หลังการเข้าร่วมโครงการท่านได้รับแนวคิดทักษะและประสบการณ์ใหม่ๆ เกี่ยวกับการเบิก 
  จ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย จากการเข้าร่วมโครงการ เพียงใด      
 อยู่ในระดับมาก  ( x  = 4.09, S.D. = 0.62) 
 อันดับที่ 3 ก่อนการเข้าร่วมโครงการ มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อ 
  จัดจ้างในโครงการวิจัย เพียงใด  
  อยู่ในระดับมาก ( x  = 3.58, S.D. =  0.95) 
 

 การน าความรู้และประสบการณ์ที่ได้รับไปใช้ประโยชน์  โดยรวม ผู้เข้าร่วมโครงการมีความพึงพอใจ  
อยู่ในระดับมาก คิดเป็นร้อยละ 84.20 ( x  = 4.21, S.D. = 0.64) โดยพบว่า 

 อันดับที่ 1  สามารถน าความรู้ที่ได้ไปประยุกต์ใช้ในการประสานงานทางการเงินและพัสดุกับผู้ที่
เกี่ยวข้องและถ่ายทอดให้กับอ่ืนได้   

  อยู่ในระดับมาก ( x  = 4.24 S.D. =0.60)  
 อันดับที่ 2  สามารถน าความรู้ที่ได้ไปปฏิบัติและปรับใช้ได้จริงในการท างานที่รับผิดชอบ และใช้เป็น

แนวทางในการแก้ไขปัญหาทางการเงินและพัสดุได้  
  อยู่ในระดับมาก ( x  = 4.18, S.D. =0.67) 

 
 
ตอนที่ 3 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 
 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 
 1. ผู้เข้าร่วมโครงการเสนอให้จัดประชุม อบรม สัมมนาในครั้งต่อไป ในหัวข้อ  

1.1 การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ (จ านวน 1 คน) 
1.2 ระเบียบการเงินและพัสดุของกระทรวงการคลังปีล่าสุด (จ านวน 1 คน) 
1.3 การเขียนโครงการ การขออนุมัติ และการเบิกจ่ายโครงการ (จ านวน 1 คน) 
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2. ข้อเสนอแนะเพิ่มเติมจากผู้เข้าร่วมโครงการ  
2.1 ให้ยกตัวอย่างโครงการที่สามารถเบิกจ่ายได้และไม่ได้ ตามระเบียบต่างๆ (จ านวน 1 คน) 
2.2 ควรมีการจัดโครงการให้ความรู้เรื่องระเบียบการเบิกจ่ายเงินทุนต่างๆ และระเบียบของ

มหาวิทยาลัยให้กับผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายเพ่ือเป็นหลักในการปฏิบัติที่ถูกต้อง (จ านวน 5 คน) 
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สรุปประเด็นความรู้ที่ได้รับและแนวทางปฏิบัติจาก 
โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง “การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” 

 
จากการจัดโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง “การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย”  

สามารถสรุปประเด็นความรู้ที่ได้รับจากโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ดังกล่าว เกี่ยวกับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างใน
โครงการวิจัยที่เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานของผู้ที่เกี่ยวข้องต่างๆ  ดังนี้ 

 
1. ปัญหาและอุปสรรคที่พบในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย ที่ได้จากการจัดโครงการฯ คือ 

1.1 การเขียนโครงการในส่วนของงบประมาณไม่ครอบคลุมกิจกรรมที่ระบุไว้ในวิธีการด าเนินงาน/ 
แผนงานการด าเนินโครงการ ท าให้ไม่สามารถเบิกจ่ายงบประมาณในส่วนที่ไม่ได้ตั้งไว้ 

1.2 ขาดการศึกษาหลักเกณฑ์ ข้อก าหนด และระเบียบการเงินและพัสดุของแต่ละแหล่งทุนให้เข้าใจ
และชัดเจนก่อนการเขียนโครงการ ท าให้ไม่สามารถเบิกจ่ายงบประมาณได้อย่างถูกต้องตาม
ระเบียบต่างๆ ที่ก าหนดไว้ 

1.3 การจัดส่งเอกสารประกอบการเบิกจ่ายโครงการไม่ครบสมบูรณ์ ท าให้เกิดความล่าช้าในการ
เบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 

 
2. ข้อเสนอแนะเพ่ือเป็นแนวปฏิบัติที่ดีและเป็นประโยชน์ในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างใน   

โครงการวิจัยที่ได้จากการจัดโครงการฯ คือ 
2.1 การเขียนวิธีการด าเนินงาน/แผนการด าเนินงานโครงการ และการตั้งงบประมาณโครงการ ต้อง

สอดคล้องกัน ชัดเจน และครอบคลุมกิจกรรมต่างๆ ที่ก าหนดไว้ในวิธีการด าเนินงาน/แผนการ
ด าเนินงานโครงการ โดยให้ถือปฏิบัติไปตามระเบียบการเงินและพัสดุ กระทรวงการคลัง และตาม
ระเบียบ/หลักเกณฑ์/ข้อก าหนดต่างๆ ของแต่ละแหล่งทุน  เพื่อให้สามารถเบิกจ่ายงบประมาณใน
โครงการได้อย่างถูกต้องเป็นไปตามแผนการด าเนินงานโครงการ  

2.2 ผู้ที่เกี่ยวข้องทุกภาคส่วนและผู้วิจัย ควรศึกษาหลักเกณฑ์ ข้อก าหนด และระเบียบการเงินและ
พัสดุของแต่ละแหล่งทุนให้เข้าใจและชัดเจนก่อนการเขียนโครงการ  เพ่ือให้สามารถเบิกจ่าย
งบประมาณได้อย่างถูกต้องตามระเบียบต่างๆ ที่ก าหนดไว้ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบการเงินและ
พัสดุ กระทรวงการคลังเป็นหลัก 

2.3 เพ่ือให้เกิดความรวดเร็วและถูกต้องในการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณใน
แต่ละโครงการของการเงินและพัสดุที่เก่ียวข้องตามล าดับชั้น ผู้ที่รับผิดชอบในแต่ละโครงการและ
หรือผู้วิจัยควรจัดชุดเอกสารประกอบการเบิกจ่ายต่างๆ ให้เป็นระบบ โดยการจัดเอกสารแนบ
ตามประเภทค่าใช้จ่ายตามล าดับในรายละเอียดค่าใช้จ่ายในงบประมาณท่ีระบุไว้ในโครงการ 
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2.4 ควรสร้างเครือข่ายในการปฏิบัติงานระหว่างคณะวิชาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือแลกเปลี่ยน 
เรียนรู้เกี่ยวกับแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย อันจะเป็น
ประโยชน์ต่อทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและผู้วิจัยในการเขียนโครงการได้อย่างครอบคลุมการ
ด าเนินกิจกรรมต่างๆ ของโครงการ และสามารถเบิกจ่ายงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ
ต่อไป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



สถาบนัวจิยัและพฒันา มหาวทิยาลยัศิลปากร_12 

 

ภาพประกอบการด าเนินโครงการ 
โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง “การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพประกอบการด าเนินโครงการ 
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โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง “การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” 
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การเผยแพร่สรุปประเด็นความรู้ที่ได้รับ แนวทางการปฏิบัติที่ดีในการด าเนินการจัดซือ้จัดจ้างในโครงการวิจัย 
และเอกสารประกอบในโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง “การเบิกจ่ายเงินและ 

การจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” ทางเว็บไซต์ของสถาบันวิจัยและพัฒนา  
 

คณะกรรมการจัดการความรู้ของสถาบันวิจัยและพัฒนา ได้น าสรุปประเด็นความรู้ที่ได้รับจากโครงการ 
ข้อเสนอแนะเพ่ือเป็นแนวปฏิบัติที่ดีและเป็นประโยชน์ในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย และเอกสาร
ประกอบการบรรยายของวิทยากรเผยแพร่ทางเว็บไซด์ของสถาบันวิจัยและพัฒนา จากนั้นได้มีการส่งแบบสอบถาม
ไปยังผู้เข้าร่วมโครงการ เพ่ือเป็นการติดตามผลการน าความรู้ที่ได้รับจากเข้าร่วมโครงการฯ ไปใช้เป็นแนวทางการ
ปฏิบัติของผู้เข้าร่วมโครงการ เพ่ือสรุปปัญหาและแนวทางการปฏิบัติที่ปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสมและได้แนว
ทางการปฏิบัติที่ดียิ่งขึ้นต่อไป   
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สรุปแบบติดตามผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
เรื่อง “การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” 

 
ตามที่คณะกรรมการจัดการความรู้ของสถาบันวิจัยและพัฒนา ได้จัดโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง 

“การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย” สามารถสรุปแบบติดตามผลการน าความรู้ที่ได้รับจากการ
เข้าร่วมโครงการฯ เพ่ือไปใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติของผู้เข้าร่วมโครงการ  ภายหลังการเสร็จสิ้นโครงการแล้ว
ประมาณ 1 เดือน โดยมีผู้ตอบแบบติดตาม จ านวน 19 คน ดังนี้ 

 
1.การน าความรู้ที่ได้ไปปฏิบัติและปรับใช้ได้จริงในการท างานที่รับผิดชอบ และใช้เป็นแนวทางในการแก้ไข

ปัญหาทางการเงินและพัสดุได้ คือ 
1.1 น าไปตรวจสอบการเขียนงบประมาณในโครงการวิจัยของคณาจารย์ภายในคณะ เพ่ือให้มีความ 
     ถูกต้องและรัดกุมมากยิ่งข้ึน (จ านวน 2 คน) 
1.2 มีความเข้าใจในระเบียบการเบิกจ่ายแต่ละประเภทที่มีรูปแบบกิจกรรมที่ต่างกัน (จ านวน 5 คน) 
1.3 มีความเข้าใจที่ถูกต้องในการจัดกลุ่มรายจ่าย/การเบิกจ่าย ของงบด าเนินการมากขึ้น  
     (จ านวน 3 คน) 
1.4 สามารถจัดซื้อวัสดุและครุภัณฑ์ได้ถูกต้องตามระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างของโครงการวิจัย  
     (จ านวน 2 คน) 
1.5 สามารถให้ค าแนะน าแก่คณาจารย์และเจ้าหน้าที่ ในการจัดท าเอกสารเบิกจ่ายเงินให้ถูกต้องตาม 
    ระเบียบ และเป็นแนวปฏิบัติเดียวกัน (จ านวน 2 คน) 
1.6 สามารถจัดเก็บเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินในการเบิกจ่ายเงินได้อย่างถูกต้อง (จ านวน 2 คน) 
1.7 สามารถน าความรู้ที่ได้รับมาปรับใช้ในการเขียนโครงการ โดยแยกประเภทค่าใช้จ่ายให้ชัดเจน เช่น  
     ช่วงเตรียมงาน ช่วงด าเนินงาน และช่วงหลังงาน เพื่อป้องกันปัญหาที่จะเกิดข้ึนจากการเบิก 
     จ่ายเงิน (จ านวน 5 คน) 
1.8 น าความรู้ที่ได้เรื่องการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัยมาปรับใช้กับงานท่ีรับผิดชอบ 

               (จ านวน 1 คน) 
 

2. การน าความรู้ที่ได้ไปประยุกต์ใช้ในการประสานงานทางการเงินและพัสดุกับผู้ที่เกี่ยวข้องและถ่ายทอด
ความรู้ให้กับผู้อื่นได้ คือ 

2.1 สามารถน าความรู้ที่ได้ไปประยุกต์ใช้ในการประสานงานทางการเงินและพัสดุกับคณะวิชาต่างๆ  
     ได้ (จ านวน 9 คน) 
2.2 สามารถจัดท า/ส่งมอบ/จัดเก็บ เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างได้อย่าง 
     ถูกต้อง (จ านวน 4 คน) 
2.3 ก่อนที่จะด าเนินการจัดซื้อวัสดุและครุภัณฑ์จะมีการศึกษาระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือให้มีความ 
     ถูกต้องและครบถ้วน (จ านวน 2 คน) 



สถาบนัวจิยัและพฒันา มหาวทิยาลยัศิลปากร_19 

 

2.4 แจ้งผู้ที่ได้รับทุนให้ปฏิบัติตามระเบียบในการจัดท า/ส่งมอบ/จัดเก็บ เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
     และการจัดซื้อจัดจ้าง (จ านวน 1 คน) 
2.5 น าเอกสารที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ไปเผยแพร่ให้แก่เพ่ือนร่วมงาน (งาน 
     การเงินและพัสดุ) เพ่ือปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกันอย่างถูกต้อง  (จ านวน 1 คน) 
2.6 สามารถแนะน าในเรื่องการเขียนโครงการ ให้งบประมาณและแผนการด าเนินงานโครงการ  
     ครอบคลุมและสอดคล้องกันเพื่อป้องกันปัญหาที่จะเกิดขึ้นจากการเบิกจ่ายเงิน (จ านวน 1 คน) 

 
3. แนวทางปฏิบัติที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการเมื่อน าไปปรับใช้จริงในการท างานที่รับผิดชอบแล้ว  

          พบว่าไม่พบปัญหา/อุปสรรค โดยสามารถน ามาปรับใช้เป็นแนวทางปฏิบัติในการท างานได้จริง 
         

     4. ข้อเสนอแนะและข้อแลกเปลี่ยนอ่ืนๆ  
4.1 ยังไม่มีผู้ที่ได้รับทุนมาเคลียร์เอกสารทางการเงินและพัสดุ จึงท าให้ยังไม่พบปัญหาที่อาจจะเกิดข้ึนได้  
     (จ านวน 1 คน) 
4.2 ควรจัดอบรมเรื่องการตั้งงบประมาณ/การเบิกจ่ายเงิน ให้แก่บุคลากรทางสายวิชาการ  

               (จ านวน 1 คน) 
 4.3 ควรจะมีการจัดเวทีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับเรื่องการเงินและพัสดุให้มีความถี่มากขึ้น 
              เนื่องจากแต่ละหน่วยงานเจอปัญหาที่แตกต่างกัน จะได้น ามาปัญหานั้นๆมาแลกเปลี่ยนกันโดยมีผู้ 
              ด าเนินรายการเป็นผู้ที่รู้เรื่องและเข้าใจเกี่ยวกับการเงินและพัสดุเป็นอย่างดี  (จ านวน 1 คน) 
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แบบประเมินผล 
โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เร่ือง “การเบิกจ่ายเงินและการจัดซ้ือจัดจ้างในโครงการวิจัย” 

วันอังคารที่ 12 พฤษภาคม 2558 เวลา 13.30 – 15.30 น. 
ณ ห้องประชุม 709 ชั้น 7  อาคาร 50 ปี มหาวิทยาลัยศิลปากร  

วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ จังหวัดนครปฐม 
------------------------------------------------------ 

 

ตอนที่ 1 สถานภาพทั่วไป 
ขอความกรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยท าเครื่องหมาย  หน้าข้อที่ท่านเลือก 
1. เพศ  หญิง    ชาย 
 

2. อายุ  ไม่เกิน 30 ป ี     31 - 40 ปี   41 – 50 ปี   51 ปีขึ้นไป 
 

3. ระดับการศึกษา  ต่ ากว่าปริญญาตร ี  ปริญญาตร ี     ปริญญาโท       ปริญญาเอก 
 

4. หน่วยงานสังกัด  สถาบันวิจัยและพัฒนา  
 หน่วยงาน/คณะวิชาภายในมหาวิทยาลัยศลิปากร (โปรดระบุ.............................................)  

 

 5. ความถี่ในการท างานเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจ้าง 
  ต่ ากว่า 4 ครั้ง/เดือน  5 - 10 ครั้ง/เดือน  มากกว่า 10 ครั้ง/เดือน  
  

ตอนที่ 2 ประเมินความพึงพอใจเกี่ยวกับโครงการโดยภาพรวม 
โปรดท าเครื่องหมาย  ลงในช่องที่ตรงกับความคิดเห็นของท่านมากที่สุด 
 

ประเด็นประเมินความพึงพอใจ 
ระดับความพึงพอใจ 

มากที่สุด 
(5) 

มาก 
(4) 

ปานกลาง 
(3) 

น้อย 
(2) 

น้อยทีสุ่ด 
(1) 

ด้านคุณภาพการให้บริการ      
1. การประชาสมัพันธ์โครงการ การให้ข้อมูลและการลงทะเบียนล่วงหน้า มีความ
เหมาะสม และชัดเจน 

     

2. วันและเวลาที่ใช้ในการจดัโครงการฯ เหมาะสม      
3. สถานท่ีในการจัดโครงการฯ มคีวามเหมาะสมเพียงพอ      
4. ระยะเวลาที่ใช้ในการบรรยาย เหมาะสม      
5. ระยะเวลาที่ใช้ในการตอบข้อซกัถาม      
ด้านวิทยากร      
1. มีความรู้ ความสามารถและถ่ายทอดประสบการณ์ที่เป็นประโยชน์      
2. การสร้างบรรยากาศและการถ่ายทอดความรู้      
3. การเปิดโอกาสให้ซักถามและแสดงความคดิเห็น      
4. ความชัดเจนในการตอบข้อซักถาม      

  มีต่อด้านหลังค่ะ  
 



สถาบนัวจิยัและพฒันา มหาวทิยาลยัศิลปากร_49 

 

ประเด็นประเมินความพึงพอใจ 
ระดับความพึงพอใจ 

มากที่สุด 
(5) 

 มาก 
(4) 

ปานกลาง 
(3) 

น้อย 
(2) 

น้อยที่สุด 
(1) 

ด้านผู้เข้าร่วมโครงการ (ตัวท่านเอง)      
1. หัวข้อโครงการตรงกับความต้องการ/ความสนใจ      
2. ก่อนการเข้าร่วมโครงการ ท่านมีความรู้ความเข้าใจเกีย่วกับการเบิกจ่ายเงิน
และการจัดซื้อจดัจ้างในโครงการวิจัย เพียงใด 

     

3. หลังการเข้าร่วมโครงการท่านได้รับแนวคิดทักษะและประสบการณ์ใหม่ๆ 
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินและการจดัซื้อจัดจ้างในโครงการวิจัย จากการเข้าร่วม
โครงการ เพียงใด 

     

การน าความรู้และประสบการณ์ที่ได้รับไปใช้ประโยชน์      
1. สามารถน าความรู้ทีไ่ด้ไปปฏิบัตแิละปรับใช้ได้จริงในการท างานท่ีรบัผิดชอบ 
และใช้เป็นแนวทางในการแก้ไขปญัหาทางการเงินและพัสดุได ้

     

2. สามารถน าความรู้ทีไ่ด้ไปประยกุต์ใช้ในการประสานงานทางการเงินและพัสดุ
กับผู้ที่เกีย่วข้องและถ่ายทอดให้กับอ่ืนได ้

     

ความพึงพอใจในการเข้าร่วมโครงการโดยภาพรวม      
 
 
ตอนที่ 3 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม  (เพื่อน าไปใช้ในการพัฒนาปรับปรุงคณุภาพการด าเนินงานในครั้งต่อไป) 
1. หากมีการจัดประชุม อบรม สัมมนาในครั้งต่อไป ท่านมคีวามสนใจหรือต้องการให้จดัเรื่องอะไร  
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
 
2. ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
 

 ขอขอบคุณที่ให้ความร่วมมือในการตอบแบบประเมิน มา ณ โอกาสนี้  
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แบบติดตามผู้เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง “การเบิกจ่ายเงินและการจัดซื้อจัดจ้างใน
โครงการวิจัย” 

วันอังคารที่ 12 พฤษภาคม 2558 เวลา 13.30 – 15.30 น. 
ณ ห้องประชุม 709 ชั้น 7  อาคาร 50 ปี มหาวิทยาลัยศิลปากร  จังหวัดนครปฐม 

ชื่อ- สกุล ผู้เข้าร่วมโครงการ ...................................................................................................................................................... 
สังกัดหน่วยงาน .......................................................................................................................................................................... 
เบอร์โทร............................................. เบอร์โทรภายใน............................................ E- mail ……………………….…………………… 
ได้น าความรู้ที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการดังกล่าว ไปประยุกต์ใช้เพ่ือให้เกิดประโยชน์กับองค์กร  โดย 

 

 1.น าความรู้ท่ีได้ไปปฏิบัติและปรับใช้ได้จริงในการท างานที่รับผิดชอบ และใช้เป็นแนวทางในการแก้ไขปัญหาทางการ 
             เงินและพัสดุได้ คือ 

1. .............................................................................................................................................................................................. 
2. .............................................................................................................................................................................................. 
3. ..............................................................................................................................................................................................     

 

 2.น าความรู้ที่ได้ไปประยุกต์ใช้ในการประสานงานทางการเงินและพัสดุกับผู้ที่เกี่ยวข้องและถ่ายทอดความรู้ให้กับผู้อื่น 
        ได้ คือ 
1. ....................................................................................................................................................................................... 
2. ....................................................................................................................................................................................... 
3. ....................................................................................................................................................................................... 
 

 3. แนวทางปฏิบัติท่ีได้รับจากการเข้าร่วมโครงการเมื่อน าไปปรับใช้จริงในการท างานที่รับผิดชอบแล้ว  
   พบปัญหา/อุปสรรคในการเบิกจ่ายเงิน/การซ้ือจัดจ้างโครงการวิจัยหรือไม่  

                  3.1 ไม่พบปัญหา/อุปสรรค ซึ่งสามารถปรับใช้แนวทางปฏิบัตใินการท างานได้จริง 
        3.2  พบปัญหา/อุปสรรค ในการปฏิบัติงานจริงเกี่ยวกับ............................................................................ 
                                               และได้มีแนวทางแก้ไขเพื่อให้ด าเนินการส าเร็จได้โดย......................................................................... 
 

 4. ข้อเสนอแนะ/ขอ้แลกเปลีย่นอื่นๆ (ถ้ามี) 
1. ....................................................................................................................................................................................... 
2. ....................................................................................................................................................................................... 
3. ....................................................................................................................................................................................... 
 

(ลงช่ือ) .............................................................................                                                                                                                    
         (............................................................................) 

                                                                                                       วันท่ี.......................กรกฏาคม 2558 
                              

หมายเหตุ : ขอความกรุณาท่านสง่แบบติดตามฯ กลับใหส้ถาบันวิจยัและพัฒนา ภายในวันที่    23  กรกฏาคม  2558 ทาง  
               E-mail :   pichaya_h@hotmail.com  หรือ   โทรสาร 0-3421-9013  

mailto:pichaya_h@hotmail.com

